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GLOSSARIO:definizione dei termini indicati nel testo regolamentare

Diritto di accesso

Il diritto degli interessati di prendere visione dé estrarre copia dei documenti
amministrativi

Documento amministrativo

Ogni rappresentazione grafica, foto cinematogragtettromagnetica, o di qualunque
altra specie del contenuto di atti, anche internnam, relativi ad uno specificp
procedimento, detenuti da una Pubblica Amministrazie concernenti attivita di
pubblico interesse,indipendentemente dalla natutzbliristica o privatistica della
loro disciplina sostanziale

Interessati

Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatati interessi pubblici o diffusi, che
abbiano un interesse diretto, concreto e attuaejispondente ad una situaziohe
giuridicamente tutelata e collegata al documentogimle € chiesto I'accesso

Controinteressati

Tutti i soggetti, individuati o facilmente individbili in base alla natura del
documento richiesto, che dall'esercizio dell’acoegsdrebbero compromesso il loro
diritto alla riservatezza

Pubblica Amministrazione

Tutti i soggetti di diritto pubblico e i soggetti diritto privato limitatamente alla loro
attivita di pubblico interesse disciplinata dalittiir nazionale o comunitario. Sorjo
ricompresi anche gli organismi di diritto pubblidqaziende speciali, istituzion,
consorzi, fondazioni, societa cd in house, socigt@mentali...) e le impres
pubbliche

D

Responsabile del
procedimento/provvedimento

Direttore / Responsabili di Area

Ufficio competente

Il settore che ha emanato l'atto o il provvedimeatoministrativo o che lo detiene
stabilmente




Articolo 1- Oggetto e finalita

1. Il diritto di accesso ai documenti amministrgtintrodotto dalla L.n 241 del 07/08/1990 e s.m.i.
costituisce un principio generale dell’'ordinamegiaridico basato sul riconoscimento del principio d
pubblicita dei documenti amministrativi.

2.1l presente regolamento disciplina I'esercizib digtto di accesso ai documenti amministratiibadcopo
di attuare il principio di partecipazione, tragggama e imparzialita dell'attivitd amministrativagln
contemperamento del diritto alla riservatezza eleiit

Articolo 2- Ambito di applicazione

1.Sono legittimati all’esercizio del diritto di a&sso tutti i soggetti , persone fisiche e giuridigtsingole e
associate che abbiano un interesse diretto, etmcrattuale, corrispondente a una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documento gigale e richiesto I'accesso. La richiesta diemsso ai
documenti deve essere motivata, salvo I'ipotesdd@to di accesso civico di cui all’art. 4.

2. Il diritto di accesso si esercita con riferimeat documenti amministrativi, posti in essere @ahsorzio ,
esistenti al momento della richiesta o detenutiodalesso ad eccezione di quelli sottratti peresga
disposizione di legge o di Regolamento.

3. Il diritto di accesso e esercitabile sino a glealEnte ha I'obbligo di detenere i documenti amisirativi

ai quali si chiede di accedere.

4.Non sono accessibili le informazioni che non ahbiforma di documento amministrativo.

5. Il Consorzio non e tenuto ad elaborare datuim ossesso al fine di soddisfare le richiestedésso.

6. Non sono ammissibili istanze di accesso preatdirad un controllo generalizzato dell'operatolideg
Uffici consortili .

7. Nel caso di documenti concernenti dati persas®iisibili , I' accesso e esercitato in conformaitguanto
disposto dalla normativa in materia di proteziopediti sensibili.

8.Resta a carico del richiedente ogni responsalpkt I'uso improprio delle informazioni acquisitepetto
alle motivazioni (finalita) per le quali € statonsentito I'accesso

9.1 diritto di accesso agli atti del Consorzi@assicurato mediante le pubblicazioni obbligateué sito
istituzionale dell’Ente.

Articolo 3- Controinteressati

1.Per“controinteressati” si intendono tutti i soggetti, individuati o famente individuabili in base alla
natura del documento richiesto, che dall'eserdiglbaccesso vedrebbero compromesso il loro didtta
riservatezza.

2.Qualora il Responsabile di Area competente iddivsoggetti contro interessati, € tenuto a darne
comunicazione agli stessi mediante raccomandataaewiso di ricevimento ( ovvero posta elettronica
certificata) o per via telematica per coloro chbiabo consentito tale forma di comunicazione.

3.l controinteressati hanno dieci giorni di temgadlal ricezione della comunicazione per presentai@ u
motivata opposizione alla richiesta di accesso.obmrtale termine il Consorzio, accertata la rigegidella
comunicazione da parte dei controinteressati, prade\sulla richiesta.

Articolo 4- Diritto di accesso civico

1. Listituto dell’'accesso civico, introdotto dalls 14 marzo 2013 n. 33, consiste nella potastéouita
a tutti i cittadini , senza alcuna limitazione gtaralla legittimazione soggettiva e senza obbligo d
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motivazione, di avere accesso e libera consultezipatuita a tutti gli atti- documenti , informagi® dati —
della Pubblica Amministrazione per i quali e prévik pubblicazione. Sul sito istituzionale viemeata e
resa accessibile e facilmente consultabile unasezapposita denominat&rhministrazione trasparerite
in cui saranno pubblicati documenti, informaziondati per un periodo di 5 anni a cui il cittadinaraa
libero accesso.

Articolo 5- Accesso informale

1. Nell'ipotesi in cui, in base alla natura del do®nto richiesto, non risulti I'esistenza di comiteressati

il diritto di accesso pud essere esercitato ininfarmale mediante richiesta motivata, anche verbda
rivolgersi all’'Ufficio competente.

2. L’accoglimento immediato della richiesta in widormale e subordinato, in primo luogo, all’effett
disponibilita materiale dell’atto e, in secondodoo deve intendersi recepibile qualora il richigdepossa
indicare con esattezza gli estremi del documemt@ro gli elementi che ne consentano l'individuazo
Non devono sussistere dubbi sulla natura giuridie& richiedente, sulla sua identita, sui suoi poter
rappresentativi, sulla sussistenza dell'intereagéa dase delle informazioni e documentazioni ftani
sull’accessibilita del documento. | documenti regti non devono coinvolgere posizioni soggettiveedii.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e seomdalfita, € accolta mediante indicazione della
pubblicazione contenente le notizie, esibizione dtetumento, estrazione di copie ovvero altra meaali
idonea.

4. L'atto di accoglimento della richiesta di acaegsformale si concretizza nella messa a dispos&idel
documento al richiedente ovvero nella mera indmazidelle modalita per ottenerlo.

Articolo 6- Accesso formale

1. L’accesso formale si esercita su istanza sadgfdinteressato, da presentarsi esclusivamergsspr la
sede legale dell’Ente, qualora non sia possitalecbglimento immediato della richiesta informatdgyero
sorgano dubbi sulla legittimazione del richiedemstdla sua identita, sui suoi poteri rappresentasivila
sussistenza dell'interesse alla stregua delle nméaioni fornite, sull’'accessibilitd del documento o
sull’esistenza di controinteressati.

2. Dalla richiesta deve emergere con completezza:

a)gli estremi del documento oggetto della richiegagonsentirne I'individuazione laddove conosooytin
mancanza, riferimenti certi che ne consentanoivViddazione;

b) la motivazione, ossia linteresse diretto, concreadtuale connesso all'oggetto della richiesta,
comprovandolo quando occorre;

c) la propria identita ovvero i poteri rappresentativi

d) la data e la sottoscrizione.

3. Nel procedimento di accesso formale la richieltaccesso € tempestivamente inoltrata dall’ufici
ricevente all'ufficio competente.

4. Ove la richiesta sia irregolare o incompletdfitio competente, entro 10 giorni, € tenuto a @arn
tempestiva comunicazione al richiedente, con ogerzm idoneo ad accertarne la ricezione; un nuovo
termine del procedimento iniziera a decorrere dadlgistrazione della richiesta perfezionata. De tal
differimento & data comunicazione all'interessato.

5. Il procedimento di accesso deve concluderstaretine di trenta giorni, ai sensi dell’articolo, Zomma

4, della legge 7 agosto 1990, n. 241, decorretif daezione della richiesta ( fatti salvi casistispensione
o differimento) con 'adozione di un provvedimemspresso di accoglimento, parziale o totale, dittago

di differimento. Decorso tale termine senza chesigi stata formale risposta, I'accesso deve intender
tacitamente negato.



6. L’accoglimento della richiesta di accesso a aouthento comporta anche la facolta di accessaaligli
documenti nello stesso richiamati e appartenemtieadesimo procedimento, fatte salve le ecceziolggtje
e del presente Regolamento.

7. Se il Responsabile di Area competente indeidoggetti controinteressati si procede ai sexlbad 3

del presente Regolamento.

8. L'atto di accoglimento della domanda di accasmatiene I'indicazione dell’Ufficio presso cui rikgersi,

degli orari di accesso, del nominativo del Respbitsali Area competente , nonché del termine eatrio
esercitare I'accesso agli atti;

9. Il diritto di accesso deve essere esercitatmdrgnta giorni dalla comunicazione di accoglineent

Articolo 7 — Accesso per le procedure di gara di gualto

1. Nelle procedure di affidamento di lavori, fotmd di beni e servizi, il diritto di accesso é pséwy nei
termini e con le modalita stabilite dall’ art 13 d@.Lgs n. 163/2006. Sono fatte salve le norme matibili
con quanto disciplinato dal presente Regolamenteim® i costi relativi all'accesso mediante estnagidi
copie di cui all'art. 11.

Articolo 8- Diniego della domanda di accesso

1.Decorsi inutilmente 30 giorni dalla richiestaagdicesso , questa si intende rifiutata.

2.1l diniego o la limitazione formale sottoscrittal Responsabile di Area competente sono motevati
comunicati all'interessato con riferimento spedif@lla normativa , alle circostanze di fatto o liteb per
cui la domanda non puo essere accolta.

3. In caso di diniego espresso o tacito il richiedepud presentare ricorso al Tribunale Amministoat
Regionale , ovvero con le altre modalita riconotecall’art 25 del D.lgs 241/1990, in base allecgibna
contenuta nel codice del processo amministrativo.

Articolo 9- Esclusioni dal diritto di accesso
1. Il diritto di accesso e escluso per tutti gli atdocumenti di cui all’art. 24 della legge 28990.

2. Il diritto di accesso e altresi escluso per:

- |l diario professionale dell’Assistente Sociale,m@vensivo di annotazioni, appunti , bozze
preliminari etc, contenuto nella cartella sociale;

« documenti relativi a procedimenti pendenti pres$dutorita Giudiziaria o presso la Polizia
Giudiziaria;

» segnalazioni, esposti, denunce, comunque denomiadtii a provocare l'esercizio d'ufficio
dell'attivita istituzionale del servizio sociale;

« informazioni di carattere confidenziale in relazaule quali € opponibile il segreto professionale;

- atti, documenti, rapporti alla Procura generalalle Procure regionali della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianminativamente individuati soggetti per i quali si
appalesa la sussistenza di responsabilita amnaitii&y contabili e penali;

« documenti detenuti dall'ufficio la cui conoscenzadppregiudicare azioni ed operazioni a tutela
dello svolgimento dell’attivita giudiziaria;

« documenti inerenti la vita privata o la riservatezii persone fisiche , persone giuridiche, gruppi,
imprese ed associazioni, con particolare riferimexgli interessi epistolare, sanitario, profesdiena
finanziario, industriale o commerciale di cui siana@oncreto titolari;
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» pareri legali,ove ricorra il segreto professionalkdativi a controversie potenziali o in atto e la
inerente corrispondenza , salvo che gli stessita@gtano presupposto logico-giuridico richiamato
in atti emanati dal Consorzio non esclusi dall’&soe

- gli atti dei privati detenuti occasionalmente dalnSorzio in quanto non scorporabili da documenti
direttamente utilizzati e,comunque, gli atti chennabbiano avuto specifico rilievo nelle
determinazioni amministrative;

 note e documenti caratteristici 0 accertamenti pwdiegali relativi al personale anche in
quiescenza; altri documenti relativi al medesimspeale, attinenti anche al trattamento economico
individuale o a rapporti informativi o valutativi ® documenti conservati nel fascicolo personale
nelle parti inerenti la vita privata o riservatezza

« la documentazione attinente a procedimenti penalvero utilizzabile a fini disciplinari o di
dispensa dal servizio, monitori o cautelari, nonobigcernente procedure conciliative o arbitrali;

« ogni altro atto o documento per cui la legge pravespressamente la sottrazione all'esercizio del
diritto di accesso.

3. Per gli atti di cui al presente articolo & coaum garantito ai richiedenti I'accesso ai docuiinent
amministrativi, la cui conoscenza sia necesgagiacurare o per difendere i propri interessi giigri
Nel caso di documenti contenenti dati sensibiliteigiari, I'accesso & consentito nei limiti in @ia
strettamente indispensabile e nei termini predati'articolo 60 del decreto legislativo 30 giug2@03,

n. 196, in caso di dati idonei a rivelare lo stditsalute e la vita sessuale, qualora ricorrarfattespecie

di cui all’art.24, comma?, della legge 241/1990.

Articolo 10- Accoglimento della richiesta e modala di accesso

1.L’esame dei documenti é effettuato dal richiedeptesso I'ufficio indicato, ovvero da persona alall
stesso incaricata. L'interessato puo prendere dpputnascrivere in tutto o in parte i documentggirin
visione.

2. Il diritto di accesso si esercita mediante easanestrazione di copia del documento. E’ congeiiltit
rilascio parziale di copia dei documenti, previditazione delle pagine omesse.

3. Fatta salva, in ogni caso, I'applicazione delteme penali, e fatto assoluto divieto di riprogucon
qualsiasi mezzo i documenti, di asportarli dal l@gesso cui sono dati in visione, di tracciarenseg di
essi 0 comunque alterarli in qualsiasi modo.

4. L’esercizio di accesso agli atti mediante rilagti copia € subordinato soltanto al pagamentoabeito di
produzione fissato come segue :

TARIFFE APPLICABILI PER LA RIPRODUZIONE DEGLI ATTI  AMMINISTRATIVI
Fotocopie formato A4 €0,20
Costo per singola facciata
Fotocopie formato A3 €0,30
costo per singola facciata
Riproduzione da CD su CD €5
Spese ricerca *vedi nota) 25 € all’'ora
Nota*

» per le pratiche correnti non vengono conteggiadtiati ricerca

« per le pratiche individuate con gli estremi detbabggetto della ricerca, la tariffa applicata & ph
costo di € 25 equivalente ad un’ora

« nel caso in cui la richiesta di accesso non ripglitestremi del documento oggetto della richiesta
stessa ovvero gli elementi che, con sufficiente@gmazione , ne consentano l'individuazione , la
tariffa applicata e pari al costo di € 75 equivétesm 3 ore



- se la richiesta di accesso comporta la notificeoatrointeressati , i costi necessari alla ndifiono
quantificati in € 10 per ogni contro interessatali Tmporti , comprensivi delle spese postali e desti
amministrativi, sono a carico del richiedente l'ess0 e dovranno essere versati in anticipo al 8ervi
Economato dell’'Ente per l'avvio del procedimentoveno versati, sempre anticipatamente, sul conto
corrente suindicato.

5. Le Pubbliche Amministrazioni sono esonerateridaborso dei costi per il rilascio di copie.

6. A tutela della riservatezza dei terzi € possib#strazione di copie dei provvedimenti omettendmi e
riferimenti personali o parti del documento chea@nono terzi.

Articolo 11- Differibilita

1. Il differimento dell'accesso e disposto in redae a documenti la cui conoscenza possa compreraett
buon andamento dell'azione amministrativa, o pefaguardare specifiche esigenze dell’amministrezio
specie nella fase preparatoria dei provvedimentdtivando le circostanze di fatto o di diritto pmri la
richiesta non puo essere accolta cosi come praposta
2. Il diritto di accesso e, inoltre, differito nellipotesi previste dall’articolo 13, comma 2, dekigto
legislativo 12 aprile 2006, n. 163.
3. L'atto che dispone il differimento dell'accessandica la durata.
4.Si intendono ricompresi tra i documenti per ilg@aprevisto il differimento anche i documenti chen
possono essere resi temporaneamente accessibili:
a)quando risulta una necessita oggettivamente avag di non pregiudicare la predisposizione o
attuazione di atti e provvedimenti anche in régdae ad attivitd di verifica o ispettive, o alla
contestazione o applicazione di sanzioni;
b) in conformita alla vigente disciplina in materi appalti pubblici, durante lo svolgimento di
procedure di gara;
c) se inerenti a procedure concorsuali, quandaffértmento € necessario per non pregiudicare o
ritardare il loro svolgimento;
d) se contengono dati personali per i quali tiswecessario differire 'accesso ai medesimi gt
non pregiudicare lo svolgimento di investigazioifiedsive o l'attivitd necessaria per far valere o
difendere un diritto in sede giudiziaria;
e) i documenti concernenti 'attivita svolta dahseio di controllo interno, fino alla conclusiordei
relativi procedimenti;

5. Il differimento dellaccesso pud anche esseispasto in presenza di esigenze eccezionali,
opportunamente motivate, tali per cui non € poksiare esito entro i termini prescritti.

Articolo 12- Accesso da parte degli Amministratoridei Comuni consorziati

1.Gli Amministratori dei Comuni Consorziati eseario il diritto di accesso agli atti e ai documenti
necessari per I'espletamento del loro mandato skcts modalita e le prerogative spettanti ai Cdieig
Comunali cui vengono equiparati.

Articolo 13- Disposizioni finali e transitorie

1.Per quanto non disciplinato dal presente Regaltomesi fa rinvio alle vigenti normative di legge i
materia, allo Statuto e agli altri Regolamenti @ehsorzio.

2.La modifica di norme legislative vigenti o I'enamione di nuove disposizioni normative sono di
immediata applicazione ed abrogano le disposizi@umpatibili del presente Regolamento.



3.1 Consiglio di Amministrazione é delegato ad apare le modificazioni, non aventi natura disocoeaie,
conseguenti ad intervenute disposizioni legislative

4. Ogni altro atto o disposizione del Consorziccamtrasto con il presente Regolamento deve intender
modificato o abrogato.

Articolo 14- Pubblicita del Regolamento

1. Il Regolamento € pubblicato sul sito del ConA.$accessibile per via telematica. Copia del @nés
Regolamento sara tenuto a disposizione del pubbpliesso la sede centrale del Consorzio, affinchéese
possa prendere visione.

Articolo 15- Entrata in vigore

1.1l presente Regolamento entra in vigore a decerdal 01/01/2014.
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RICHIESTA FORMALE DI ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINIST  RATIVI

AL DIRETTORE
del Con.l.S.A “VALLE DI SUSA”

lo sottoscritto nato a
il residente a via

n. tel. n.

documento d’identitd ( ALLEGATO)

n. rilasciato da in data

in qualita di

1 consapevole che chiunque rilascia dichiarazionidaen € punito ai sensi del codice penale
e delle leggi speciali in materia, ai sensi e pieefetti dell’art 76 del D.P.R. 445/2000.

1 avvalendomi della facolta concessami dalla vigeotenativa in materia di visione degli atti
e di rilascio di copie

C H I E D O(barrare la fattispecie di intere¥se
A Di avere a disposizione, per la libera visione
B Il rilascio, con attestazione di conformita allginale ( in bollo, se dovuto)

C Il rilascio, senza attestazione di conformita alfjonale

del seguente provvedimento/documento:

La richiesta € motivata dal seguente interesse

A tal fine si impegna a pagare I'eventuale corrispe dovuto come da Regolamento consortile

i
, 1

Firma del richiedente

INFORMATIVA Al SENSI Legge 196/2003

Si informa che il conferimento dei dati richiesti hatura obbligatoria e I'eventuale rifiuto compdtimpossibilita del rilascio degli atti richiestl
trattamento dei dati da parte del Con.l.S.A . hignlalita di acquisire gli elementi necessari par dorso alla richiesta e sara effettuato su stppo
informatico oltre che cartaceo. | dati conferitnrgaranno comunicati o diffusi a terzi. L’art. 18ld legge riconosce all'interessato il diritto di
accesso ai dati che lo riguardano, nonché alcuitii domplementari tra cui il diritto di rettifica, aggiornare, integrare i dati, nonché il dirito
opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamentBali diritti potranno essere esercitati rivolgesdal Direttore del Consorzio. Titolare del tratemto
é il Con.l.S.A “Valle di Susa” Piazza San France$ct0059 SUSA

10



Vista la richiesta
S| DISPONE

1 Che venga messo a disposizione del richiedent® lFathiesto, per libera visione, presso

I'Ufficio alla presenza di

nei seguenti orari

Il diritto di accesso va esercitato entro 30 giodalla data del presente provvedimento.

1 Che venga rilasciata la copia richiesta

1 Che non venga rilasciata /messa a disposizion@jsacrichiesta, nei tempi previsti, per i

seguenti motivi :

Il differimento si estende fino alla data del per i

seguenti motivi

1 Che non venga rilasciata la copia richiesta peegaenti motivi:

I RESPONSABILE DI AREA COMPETENTE

Visto: IL DIRETTORE
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